PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM.TADEUSZA KOSCIUSZKI W CHODCZU

Procedury swietlicy szkolnej stworzono, aby zapewni¢ bezpieczenstwo dzie-
ciom przebywajacym w $wietlicy szkolnej. W salach swietlicowych obowigzuja takie
same procedury, a wychowawcy swietlicy sg zobowigzani do ich przestrzegania. Ro-
dzice/prawni opiekunowie dzieci uczeszczajacych do swietlicy szkolnej zobowiazani
sg przed zapisaniem dziecka do swietlicy zapozna¢ si¢ z ponizszymi procedurami.
Zapisanie dziecka do swietlicy szkolnej przez rodzicoéw/prawnych opiekundéw ozna-
cza, ze zapoznali si¢ oni z obowigzujacymi w swietlicy procedurami i zobowiazuja si¢

ich przestrzegac.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia terenu szkoly

oraz zachowania w autobusie przez dziecko dojezdzajace

1. W sytuacji, gdy dziecko objete dowozami samowolnie opusci teren szkoty z
pierwszym razem zostaje upomniane, o tym fakcie zostaje powiadomiony ro-

dzic 1 wychowawca klasy do ktorej uczgszcza uczen.

2. Jesli sytuacja si¢ powtOrzy uczen nie zostaje wpuszczony do autobusu i wdraza
si¢ procedure Procedura dziatania w przypadku, gdy rodzic lub opiekun prawny

nie odebrat dziecka do godziny 16-tej.

2. W przypadku nie stosowania si¢ uczniow do Obowigzkow uczniow dojezdzajg-
cych dyrektor moze pozbawi¢ ucznia mozliwoséci korzystania z dowozenia.

Wowczas dowdz 1 odwoz ucznia do/ze szkoly zapewniajg rodzice.



Procedura dzialania w przypadku, gdy rodzic lub opiekun prawny nie

odebral dziecka do godziny 16-tej

1. O godz. 16.00 wychowawca swietlicy kontaktuje sie telefonicznie
z rodzicami badz opiekunami dziecka, ktorzy zostali wskazani w Karcie
zapisu dziecka do swietlicy szkolnej i ustala przyczyne nieodebrania
dziecka. Rodzic zobowigzany jest jak najszybciej odebra¢ dziecko

ze Swietlicy.

2. W sytuacji, gdy wychowawca nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami
badz opiekunami ucznia, informuje dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.
3. Dyrektor szkoty wraz z wychowawcg swietlicy podejmuje decyzj¢ 0 wezwaniu

policji, w celu zapewnienia dziecku dalszej opieki.

4. Wychowawca swietlicy sporzadza notatke stuzbowg opisujaca zaistniatg

sytuacje, dyrekcji i pedagogowi szkolnemu.

Procedura postepowania w przypadku, gdy osoba pod wplywem alkoholu

lub innych uzywek chce odebra¢ dziecko ze swietlicy szkolnej

1.W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w oceniec wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe¢ bedaca w stanie nietrzezwo-
$ci lub pod wptywem dziatania innych $rodkoéw odurzajacych, wychowawca
swietlicy ma obowiazek odmowi¢ wypisania dziecka ze swietlicy i wezwac in-
na 0sobe upowazniong do odbioru dziecka. O zaistniatej sytuacji wychowawca
swietlicy zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce. W przy-

padku jego nieobecnosci powiadamia dyrektora szkoty lub pedagoga szkoty.



2. Z zaistnialej sytuacji wychowawca swietlicy zobowigzany jest sporzadzié¢

notatke stuzbows, informuje wychowawce klasy.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka
I nie zostanie ono odebrane do godz. 16.00 wdraza si¢ Procedure dziatania w

przypadku, gdy rodzic lub opiekun prawny nie odebral dziecka do godziny
16.00.

Procedura postepowania w przypadku wystapienia agresji fizycznej lub

psychicznej u dzieci

1. Wychowawca swietlicy przerywa akt agresji, izoluje uczestnikéw zajscia.

2. W pierwszej kolejnosci wychowaweca swietlicy udziela pomocy dziecku
poszkodowanemu. Jesli to konieczne, wzywa pogotowie. O zaistnialej sytuacji infor-
muje sekretariat szkoty.

3. Wychowawca $wietlicy przeprowadza rozmowe wyjasniajaca ze sprawca
zdarzenia. Jesli w akcie przemocy uczestniczyto wigcej niz jedno dziecko, z kazdym z
uczestnikdw rozmawia osobno.

4. Jezeli liczba dzieci w swietlicy nie pozwala na opuszczenie sali przez jednego

z wychowawcow Swietlicy w celu przeprowadzenia rozmoéw, wychowawcy prosza o
wsparcie wychowawcow z innych sal, pedagoga szkolnego i1 psychologa lub dyrek-
cje.

5. Wychowawca $wietlicy informuje o zdarzeniu rodzicow dzieci,

wychowawcow klas.

6. Wychowawca swietlicy sporzadza notatke stuzbows, w ktorej opisuje

zdarzenie oraz podjete przez niego srodki zaradcze, ktore zastosowat w celu



wyeliminowania sytuacji agresywnej. Kopie przekazuje pedagogowi szkolnemu, a

oryginat dla siebie.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia swietlicy przez dziecko
bez pozwolenia
1. Wychowawca swietlicy przeprowadza rozmowe z dzieckiem, ktore opuscito
swietlice bez pozwolenia, przypomina mu Regulamin swietlicy szkolnej.
2. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow,
oraz wychowawcg klasy, do ktorej uczeszcza dziecko.
3. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy
bez pozwolenia, rozmowg z dzieckiem przeprowadza pedagog szkolny.
4. W przypadku trzeciego opuszczenia swietlicy bez pozwolenia dziecko zostaje
zawieszone w prawach uczestnika zaje¢ swietlicowych, na okres ustalony
z rodzicami/prawnymi opiekunami i wychowawca §wietlicy w porozumieniu
z dyrekcja szkoty.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Gdy na terenie swietlicy ma miejsce kradziez, wychowawca swietlicy
przeprowadza rozmowe wyjasniajaca z poszkodowanym oraz dzieckiem,

co do ktorego istnieje podejrzenie, ze mogto dokonaé kradziezy.

2. W przypadku wykrycia winnego, wychowawca swietlicy przekazuje informacj¢ o
zdarzeniu wychowawcy klasy, do ktorej on uczeszcza oraz pedagogowi szkolnemu.
Wychowawca klasy oraz pedagog szkolny wdrazaja szkolng Procedure postepowania
w przypadku kradziezy.

3. Wychowaweca swietlicy sporzadza notatke stuzbows. Oryginal pozostawia dla sie-
bie, jedna kopi¢ pedagogowi szkolnemu.

4. Wychowawca przekazuje informacje o zdarzeniu rodzicom poszkodowanego



dziecka oraz rodzicom dziecka, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze mogto dokonaé
kradziezy lub jej dokonato.
5. Wychowawcy swietlicy nie ponosza odpowiedzialnosci za przynoszone przez

dzieci do $wietlicy przedmioty zgodnie z Regulaminem Pracy Swietlicy.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegéw lub

Swietlicy przez dzieci

1. Wychowawca swietlicy informuje o zdarzeniu rodzicow dziecka, ktore dokonato
zZniszczenia oraz rodzicow dziecka, ktore zostato poszkodowane. Wspoélnie z rodzi-
cami w obecnosci dzieci ustala, w jaki sposéb szkoda zostanie naprawiona. Po doko-
naniu ustalen wychowawca sporzadza kontrakt, ktory podpisuja dzieci oraz ich rodzi-
ce.

2. Jezeli dziecko, ktore dokonato zniszczenia oraz jego rodzice/prawni opiekunowie
odmawiaja wspotpracy — naprawienia szkody, wychowaweca swietlicy informuje o
tym kierownika swietlicy, dyrektora lub jego zastgpcow oraz pedagoga szkolnego,

ktory przeprowadza z dzieckiem i jego rodzicami/ prawnymi opiekunami rozmowe.

Procedura postepowania w przypadku lamania zasad zachowania si¢ w czasie

spozywania positkow w stolowce szkolnej

1.W przypadku nieprzestrzegania przez ucznia Regulaminu stotowki 0 sytuacji po-

wiadamiany jest wychowawca.

2. Jesli sytuacja si¢ powtdérzy wychowawca $wietlicy w porozumieniu z dyrekcja

szkoly decyduje o dalszej mozliwosci korzystania ze stotowki szkolnej przez ucznia.



